Pocinjemo tako Sto ¢emo prvo pokrenuti Microsoft Access, Start->All Programs->Microsoft
Office-» Microsoft Office Access 2007. Pojavice se glavni prozor koji izgleda kao na slici 1.
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Kliknite na ikonocu Blank Database
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Num Lock |



3. Sadesne strane glavnog prozora c¢e se pojaviti polje u koje ¢ete uneti naziv vase baze podataka, a
zatim ¢éete klikom na ikonicu u obliku fascikle odabrati njenu putanju. Klikom na dugme Create,

kreiracete novu bazu podataka.

Blank Database

Create a Microsoft Office Access database that does
not contain any existing data or objects.

File Name:
\Database2 } &=

C:\

| create | | cancel
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4. Nakon kreiranja baze podataka, Access nam nudi zapocetu tabelu koju ¢emo zatvoriti.

> Home Create External Data Database Tools Acrobat Datasheet
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S W 9 petete || Format:  |Formatting Is Required E =
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Record: 4 1of1 J & No Filter | [search
Datasheet View | Num Lock | {56
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5. Da bi kreirali nasu tabelu kliknuéemo na ikonicu Table Design koja se nalazi u okviru Create menija i
na taj nacin otvaramo Design View za kreiranje tabela.
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6. Sada prelazimo na kreiranje atributa tabele tako sto u koloni Field Name upisujemo naziv atributa,
odnosno kolone nase tabele, a u koloni Data Type biramo tip podatka koji ¢e taj atribut nositi.
Kreiracemo sledece atribute: Brojindeksa (Text), ImePrezime (Text), DatumRodjenja (Date/Time),
Adresa (Text), Email (Hyperlink), Budzet (Yes/No), Visina (Number).

5 v
Field Name I Data Type \
'Brojindeksa

|
| Memo
J Number
| Date/Time
| Currency
| AutoNumber
| Yes/No
| OLE Object
7 \ Hyperlink
| Attachment
J Lookup Wizard...
\
\
|
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Nazive kolona koje sadrze viSe od jedne reci piSemo sastavljeno, s tim Sto, pocetna slova
reci su velika slova. Ovakav nacin pisanja naziva kolona koristiéemo i ubuduée za ostale
tabele koje budemo kreirali.



7. Nakon upisa naziva kolona, odredi¢emo primarni klju¢ tabele. To postizemo tako sto
oznacimo kolonu tabele koju Zelimo da bude primarni klju¢, u naSem slucaju je to
Brojindeksa, a zatim kliknemo na ikonicu Primary Key, koja se nalazi u meniju Design.

Acrobat
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8. Kada smo zavrsili sa kreiranjem tabele moZzemo da je saCuvamo na dva nacina:
- Dakliknemo desnim tasterom misa na Table 1 i odaberemo opciju Save

N :
= Ta -
4 =l Save -
| =2 Close h Data.Type
[ Close Al [
M Design View
Datasheet View
i3] PivotTable View
i} PivotChart View
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- lli da zatvorite tabelu, pri ¢emu ¢e da se pojavi prozor za dijalog sa pitanjem Do you
want to save changes to the design of table “Table 1”? Odabracete opciju Yes.

U oba slucaja se pojavljuje prozor za dijalog gde ¢ete upisati naziv tabele, u nasem
slucaju naziv tabele je Student, i kliknuti na dugme OKk.



Slika 9

Ovim smo zavrsili kreiranje tabele. Tabelu ne¢emo popunjavati direktno, nego ¢emo

kreirati formu preko koje ubacujemo podatke o studentima.

9. Odaberite opciju More Forms iz Create menija, a zatim kliknite na Form Wizard.

Home | Create I External Data Database Tools Acrobat
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Time pokre¢emo vizard u kome kreiramo formu za unos Zeljenih podataka u Zeljenu
tabelu. U prvom prozoru vizarda biramo tabelu za koju Zelimo da kreiramo formu za

unos, a zatim i kolone koje Zelimo da punimo preko forme.



Which fields do you want on your form?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries
Table: Student E

Available Fields: Selected Fields:

ImePrezime
DatumRodjenja
Adresa

BrojTel

Budzet
BrojPolozenihIspita
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Klikom na dugme Next dobijamo drugi prozor vizarda u kojem biramo izgled forme, tj.
raspored polja za unos.

Slikal12



U ovom prozoru ostavljamo izabranu opciju i klikom na dugme Next prelazimo na
slededi prozor u kome biramo stil forme, odnosno boje forme.

Access 2007
Apex
Aspect
Civic
Concourse
Equity
Flow
Foundry
Median
Metro
Module
None
Northwind
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Nakon izbora stila, klikom na dugme Next prelazimo na zavrsni prozor vizarda, u kome
upisujemo naziv nase forme, a izbor radio dugmeta ostavljamo nepromenjeno.



What title do you want for your form?
Student

That's all the information the wizard needs to create your
form.

Do you want to open the form or modify the form's design?

© iOpen the form to view or enter information.
() Modify the form's design.
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Klikom na dugme Finish zatvaramo vizard i dobijamo nasu formu za unos podataka u
tabelu Student.
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10.

11.
12.

13.
14.

Sada ¢emo preko kreirane forme uneti podatke o studentima, tako Sto ¢éemo u polja
unositi traZzene podatke, a iz jednog polja u drugo prelazimo pritiskom na dugme Tab na
tastaturi. Kada unesemo podatak u poslednje polje, pritiskom na dugme Tab, ceo zapis
se pamti u tabelu, a polja se prazne za novi unos.

Unesite podatke za 10 studenata.

Na isti nacin kreirajte i tabele:

Predmet {SifraPredmeta(Number), NazivPredmeta(Text)} i

Ispit {Sifralspita(Autonumber), Brojindeksa(Text), SifraPredmeta(Number),
DatumPolaganja(Date/Time), Ocena(Number)}

Za tabelu Predmet, takode kreirati formu preko koje ¢ete uneti podatke za 10 predmeta.
Kreira¢emo relacije izmedu tabela. To postizemo tako $to iz Database Tools menija
biramo Relationships.

33
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21 Property Sheeti =23 Database Docun
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ﬁ 139 Run Macro
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Nakon toga ubacujemo sve tri kreirane tabele, a zatim zatvaramo taj prozor za dijalog.
Sada kreiramo relaciju tako sti iz tabele Student, polje Brojindeksa prevlacimo na polje
Brojlndeksa u tabeli Ispit. Klikom na dugme Create u prozoru koji nam se pojavljuje
zavrSavamo kreiranje relacije izmedu ove dve tabele. Sada iz tabele Predmet, polje
SifraPredmeta prevlacimo na polje SifraPredmeta u tabeli Ispit. Klikom na dugme
Create, kreirali smo relaciju i izmedu ove dve tabele.
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15. Kreiracemo jos jednu formu, ali ne preko vizarda, ve¢ iz dizajn moda. U Create meniju
odaberite dugme Form Design.

Home Create | External Data Database Tools Acrobat
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Table Table SharePoint Table Form  Split Multiple
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Sada imamo praznu formu na koju éemo da dodajemo Zeljene kontrole sa Design
menija. Kontrole dodajete tako sto kliknete na neku kontrolu, a zatim je pozicionirate na
povrsinu forme. Doda¢emo tri Label kontrole i upisati tekst kao na slici 23. Zatim ¢emo
dodati dugme tj. Button kontrolu. Kada spustimo nase dugme na formu, pokrenuce se
vizard preko kog ¢emo odrediti funkciju dugmeta. Prvo dugme ¢e da otvara formu
Student, a drugo formu Predmet. Biramo akciju Open Form.



What action do you want to happen when the button is
pressed?

Different actions are available for each category.

Categories: Actions:

Record Navigation Apply Form Filter
Record Operations CIose Form

F ( 1S :Open Form

Report Operations Print a Form
Application Print Current Form
Miscellaneous Refresh Form Data

Concel | |
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Biramo formu Student.

What form would you like the command button to open?

Slika 20

Upisujemo tekst koji¢e da se nalazi na dugmetu i klikom na dugme Finish zatvaramo
vizard i zavrSavamo kreiranje prvog dugmeta.



Do you want text or a picture on the button?

If you choose Text, you can type the text to display. If you
choose Picture, you can dick Browse to find a picture to display.

@) Text:

[ ] show All Pictures

RN
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Ponavljamoproceduru i za drugo dugme, s tim $to, ono otvara formu Predmet. Da
proverimo kako funcioniSe kreirana forma i kontrole na njoj, kliknite na dugme Form
View, a za povratak u dizajn mod, dugme Design View.
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16. Upite kreiramo klikom na dugme Query Design iz menija Create.

Natah:

Home | Create | ExternalData  DatabaseTools  Acrobat
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Biramo tabelu nad kojom Zelimo da kreiramo upit i zatvaramo dijalog Show Table.
Prelazimo u SQL View i tu upisujemo SQL naredbu.
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Kreirajte upite sa slede¢im naredbama:

1) SELECT * FROM Student WHERE ImePrezime LIKE “M*”;
2) SELECT * FROM Student WHERE DatumRodjenja BETWEEN #datum# AND #datum#;
3) SELECT * FROM Student WHERE DatumRodjenja BETWEEN [Prvi datum] AND [Drugi

datum];
4) SELECT ImePrezime, DatumRodjenja FROM Student WHERE Brojindeksa LIKE

[Unesite broj indeksa];

Posle upisa SQL naredbe, upit saCuvajte, a zatim pokrenite tako Sto kliknete dva puta na

njega, da proverite da li vas upit radi na zeljeni nacin.



