Report u Access-u 2007 mozemo kreirati na visSe nacina. Najjednostavniji nacin je da oznacimo
tabelu ili upit za koji Zelimo da kreiramo Report, a zatim kliknemo na dugme Report u Create

meniju. Na ovaj nacin smo kreirali report koji ¢e da prikazuje sve podatke iz tabele ili upita.
Oznacite tabelu Student, a zatim kliknite na dugme Report.
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Slika 1

U slucaju da Zelimo da menjamo Report, imamo tu mogucnost tako Sto prelazimo u Layout
View.

Slika 2

Ako je potrebno moZzemo uvedati ili smanjiti neku kolonu tako Sto ¢emo oznaciti kolonu i misem
je jednostavno razvudi ili skupiti. Obrisaéete kolone Email, Adresa i Visina, tako Sto ¢ete oznaciti
jednu po jednu kolonu i pritisnuti dugme Delete na tastaturi. Predite u Report View da
pogledate novi izgled Report-a. Vratite se u Layout View i kliknite na dugme Group & Sort u
meniju Format.
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Slika 3



2.

Sada moZete da grupiSete i sortirate podatke. Kliknite na Add a group, a zatim odaberite kolonu
Budzet. Nakon toga kliknite na Add a sort i odaberite kolonu Brojindeksa.

< Add a group |2! Add a sort!

Slika 4

Sada ¢e nasi podaci o studentima biti grupisani prema tome da li se student nalazi na budzetu ili
ne, a sortirani prema broju indeksa u rastu¢em redosledu. Predite joS jednom u Report View da
bi videli novi izgled Report-a, a zatim ga sacuvajte i zatvorite.

Sledeci nacin kreiranja Report-a vam daje moguénost da sami pravite raspored i izgled Report-a.
U Create meniju izaberite dugme Blank Report.
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Slika 5

Pojaviée se prazan Report. Sa desne strane se otvara Field list pane sa tabelama iz vase baze.

Field List X
Fields available in other tables:
[=] Ispit Edit Table
Sifralspita
Brojindeksa
SifraPredmet
DatumPolaganja
Ocena
[+] Predmet Edit Table
[+] Student Edit Table

Slika 6

Odatle prevucite miSem na Report sledeée kolone: Student {Brojindeksa, ImePrezime, Budzet,
Visina}. Kliknite na dugme Add a group i odaberite Budzet. Zatim u istom delu za grupisanje
podataka kliknite na opciju More,
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Slika 7

a zatim na opciju with no totals.

.| Group on Budzet ¥ from selected to deared ¥ » by entire value 'Mhﬁﬂeamjnt’ “ X

with a header section ¥ » without a footer section ¥ , do not keep group together on one s o

¢ Add a group Hﬁl Add a sort ’

Slika 8

Iz Total on kombo boksa izaberite kolonu Visina, a iz Type kombo boksa izaberite Average.
Takode cekirajte Show Grand Total Checkbox. Time smo ubacili proracun za kolonu Visina, tj.
prosecnu visinu, na Report. Nakon toga kliknite na Add a sort i izaberite kolonu Brojlndeksa,
kako bi sortirali podatke po broju ndeksa. Sada éemo preéi u Design View i stavicemo jednu

Label kontrolu ispred proracuna za kolonu Visina.
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Slika 9

Kliknite na Report View i pogledajte izgled vaseg Report-a.
3. Najpre ¢emo kreirati upit koji ¢emo kasnije ubaciti u Report.

SELECT * FROM Student WHERE Visina > 170;

Treci nacin za kreiranje Report-a je preko vizarda. Kliknite na Report Wizard u meniju Create.

Yt EETN——— $ = __dale 2
- Home Create External Data Database Tools Acrobat Design Arrange Page Setup
- == = - o - — ai 3 * m—
= a2 2 BB B 2 2] is) 2 BN
e N — 5 _|Blank Form === - {_| Blapk Report === R
Table Table SharePoint Table Form  Split Multiple Form Repo - ) Report | Query Query Macro
Templates~ Lists~ Design Form Ttems L= More Forms ~ Design i Report Wizard besign || Wizard Design  ~
Tables Forms Reports Other
I- |"r = \
Slika 10

Pokrece se vizard u ¢ijem prvom koraku biramo tabelu ili upit i polja koja ubacujemo na Report.
Izabracemo prethodno kreirani upit, a zatim sva polja koja su ponudena.



Which fields do you want on your report?

You can choose from more than one table or query.

Tables/Queries
Query: Query1 =

Available Fields: Selected Fields:

BrojIndeksa
ImePrezime
DatumRodjenja
Adresa

Email

Budzet

Slika 11

U slede¢em koraku nam se nudi da izaberemo polje po kome hoéemo da grupiSemo podatke.
Izabracemo polje Budzet i kliknuti na strelicu da ga ubacimo na Report.

Do you want to add any grouping -
levels? iBudzet
[

BrojIndeksa, ImePrezime,

- |DatumRodjenja, Adresa, Email, Visina
BrojIndeksa

ImePrezime
DatumRodjenja
Adresa

Slika 12



Kliknite na dugme Next i u slede¢em prozoru odaberite polje ImePrezime kao polje po kome ¢e
da se sortiraju podaci, a zatim kliknite na dugme Summary Options da odredimo polje za koje
¢emo da uradimo proracun prosecne vrednosti.

What sort order and summary information do you want for detail records?

You can sort records by up to four fields, in either
ascending or descending order.
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Slika 13

What summary values would you like calculated?

Field Sum Avg Min Max
Visina ! B [

Show
(@ Detail and Summary

(7) Summary Only

[7] calculate percent of
total for sums

Slika 14
Cekirajte Checkbox AVG. Kliknite na dugme Ok, a potom dugme Next. U ovom prozoru birate
raspored polja, tj. Layout, i orijentaciju stranice.



How would you like to lay out your report?

Layout Orientation
@ Portrait

S|

(7) Landscape
3

A

SRERE

Adjust the field width so all fields fit on
a page.

cancel || <Bock || mext> || Fnish
Slika 15

U slede¢em prozoru vizarda birate stil Report-a. Kliknite Next i u slede¢em koraku upisite naslov
Report-a, a zatim kliknite na dugme Finish.

What title do you want for your report?

That's all the information the wizard needs to create your
report.

Do you want to preview the report or modify the report's
design?

© iPreview the report.

() Modify the report's design.

Slika 16

4. Slededi nacin kreiranja Report-a vam daje potpunu slobodu u izboru podataka koji ¢e se naci na
njemu. Kliknite na ikonicu Report Design u meniju Create.
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Slika 17

Pritisnite desni taster misa bilo gde na povrsini reporta, a zatim odaberite opciju Report Header
i pojavice se istoimeno polje na Report-u.
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Slika 18

U njega Cete staviti jednu Label kontrolu u koju éete upisati Report, a ispod dodajte i jednu Line
kontrolu, takode u Report Header polju. Zatim u polje Page Header dodajte labele sa nazivima
kao naslici 19, a ispod njih ubacite jednu Line kontrolu.
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Slika 19

Kliknite na ikonicu Add Existing Fields koja se nalazi u paneu Tools, Design menija.

Add Existing
Fields

Slika 20

Nakon toga iz Field list panea prevucite kolone iz tabele Student u Details polje, izbrisite deo
kontrole sa tekstom

Slika 21
i pozicionirajte svaku kontrolu tako da bude ispod odgovarajuce labele, kao na slici 19. Dodajte
Line kontrolu u Report Footer. Kliknite na ikonicu Date & Time u Design meniju,
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Slika 22
a zatim polja koja su se pojavila na Report-u, prevucite u Report Footer deo, ispod dodate linije,
kao na slici 19. Kliknite na ikonicu Report View da vidite izgled vaseg Report-a.



